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1. Registro  
 
El acceso al portal de registro de candidatos es por medio de la 
URL:   https://dtic.tecnm.mx/registrocandidatos/   
 

1. Usted deberá registrarse, dando clic en el botón Iniciar Registro (ver imagen 1). 
 

 
Imagen 1. Inicio de Registro. 

 
2. En la siguiente pantalla, el sistema le solicitará que ingrese su nombre y su correo 

electrónico, así mismo debe “Aceptar” el uso que se le dará a sus datos personales. (ver 
imagen 2). 

 
Imagen 2. Formulario de Registro. 
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3. Al dar clic en el botón “Enviar” el sistema mostrará una notificación de su registro. (ver 
imagen 3). 
 

 

 
Imagen 3. Notificación de registro. 

 
 

 
4. Para finalizar el registro, es necesario validar su cuenta de correo electrónico, por lo que 

debe ingresar a la cuenta que registró previamente y buscar en su buzón el correo 
enviado por parte del TecNM y dar clic en el “enlace”. (ver imagen 4). 
 
 

 
Imagen 4. Verificar registro. 
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5. Una vez validada su cuenta de correo electrónico, recibirá un nuevo correo con sus datos 
de acceso al sistema (ver imagen 5). 
 

 
Imagen 5. Verificar registro. 

 
 

Seguir los pasos del 1 al 4 en el orden en que se mencionan, hacer énfasis en el paso 2, ya 
que si usted cuenta con correo de office365 con dominio @tecnm.mx, es importante que 
se asegure de cerrar su sesión antes de continuar, ya que se le proporcionará una cuenta 
de TecNM para su registro. 
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1. Paso 1: Copie los datos que le llegaron al correo electrónico en un editor de texto para 
tenerlos al alcance. 
 

2. Paso 2: Si usted ya cuenta con correo office365 con dominio @tecnm.mx, asegúrese de 
cerrar su sesión activa haciendo clic en el ícono superior derecho y en la opción “Cerrar 
sesión/ Sign out”. 

 
3. Paso 3: Debe ingresar a la siguiente URL: https://apps.powerapps.com/play/62f86cef-

9464-40b1-b641-39cf01889a05?tenantId=79cb73d6-f83f-4aa6-bd51-889681d26eab 
 

4. Paso 4: Cuando aparezca la pantalla de inicio de sesión de office365, ingrese el correo 
electrónico y contraseña que se proporcionaron: 
 

 
Haga clic en “Autenticar” 

 
 

 
 

Si ya tiene una cuenta predeterminada, haga clic en Iniciar sesión con otra cuenta. 
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Ingrese la cuenta de correo que se le proporcionó. 

 
 
 
 

 
Ingrese la contraseña de la nueva cuenta. 
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2. Carga de archivos 
 

1. Concedidos los permisos, será enviado a la pantalla de bienvenida, para continuar con el 
proceso debe dar clic en el botón siguiente (ver imagen 7). 

 

 
Imagen 7. Pantalla de bienvenida. 

 

 
2. Deberá de seleccionar la(s) instituciones en las que desee participar para el proceso de 

selección, posteriormente dar clic en el botón siguiente (ver imagen 8). 
 

 
Imagen 8. Instituciones. 
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3. Posteriormente se muestra una ventana en la cual, usted podrá subir los documentos 
pertinentes (ver imagen 9). 
 
 

 
Imagen 9. Funciones de la ventana. 

 
 

La ventana está conformada por las siguientes funciones: 
 
A. Permite cargar un documento 
B. Actualiza el listado 
C. Vista de los documentos 

 
 
 

 
4. Para cargar un archivo, dar clic en el nombre del documento requerido para 

seleccionarlo, a continuación dar clic en el ícono , en la siguiente pantalla damos clic 
en “Adjuntar archivo PDF” y en automático abre un explorador de archivos para 
seleccionar el archivo a cargar (ver imagen 10). 
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Imagen 10. Adjuntar archivo. 

 
 

5. Adjuntado el archivo, podrá visualizarlo y confirmar su envió dando clic en el ícono                             

,  en caso de cancelar la carga, dar clic en el ícono   (ver imagen 11). 
 

  

 
 

Imagen 11. Visualización del documento. 
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6. Cargado el archivo, el sistema regresa a la pantalla de carga de documento y podrá ver el 
estado que tiene el documento (ver imagen 12). 
 

 
Imagen 12. Estado del documento. 

 
7. En el documento de la letra “i” que corresponde a “Carta de aceptación”, es requerido 

descargar y requisitar el documento previo a su carga, una vez llenado se puede proceder 
a adjuntar (ver imagen 13). 
 

 
Imagen 13. Descarga Formato. 

 
8. Repetir los pasos del 5 al 8 hasta completar la carga completa de los documentos 

requeridos. 
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3. Eliminar archivo 
 

1. Para eliminar un documento, deberá seleccionar de la lista el indicado, dar clic en 
“Documento Enviado”, posteriormente dar clic en la “X” del archivo y para finalizar clic en 

el ícono  (ver imagen 14). 
 

 
 

Imagen 14. Eliminar archivo. 
 

2. Eliminado el archivo, el sistema regresa a la pantalla de carga de documento y podrá ver 
el estado que tiene el documento (ver imagen 15). 
 

 
Imagen 15. Eliminar archivo. 
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4. Cerrar sesión 
 

1. Para salir del sistema, dar clic en el ícono   y posteriormente en “Sign out” (ver 
imagen 16). 

 

 
 

Imagen 16. Cerrar sesión. 
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